
2015 年度第 7 回研修委員会議事録 

 
 
日 時 ： 2015 年 10 月 29 日（木） 9：30～16：00 
場 所 ： 成城大学図書館  4F 会議室 
出 席 者 ： 研修委員 7 名 

   
   

配布資料 ： ① 研修会当日のスケジュール案 
  ② 研修会の予算と講師用の弁当について 
  ③ 研修会参加者向けのアンケート 

 
 
議 事 
 
1. 2015 年度研修会の運営・準備等について 
 
・研修会当日のスケジュールと、委員の役割分担等について、確認をおこなった。司会の原稿の確認、講師の出迎え・

誘導、講師への謝礼渡し等についても確認をおこなった。 
・研修会の会場の設備（AV 機器、マイク等）の動作確認等をおこなった。図書館の会議室は、参加者の昼食会場として

開放することになった。 
・研修会の予算（ワークショップにかかる費用、講師用の昼食・飲み物、意見交換会費等）の確認をおこない、予算内で

開催・実行できる目途がついたことが確認された。 
 
2. 2015 年度研修会のワークショップについて 
 
・ワークショップの内容とグループ分けについて、再度確認をおこなった。ワークショップの内容と順番が当初の案と一

部入れ替えになっている。 
・研修会の 1 日目から 2 日目にかけての、ワークショップの講師たちの使用機器の保管方法等についても確認をおこ

なった。 
 
3. その他 
 
・研修会当日の配布資料の準備（印刷・セット組等）をおこなった。 
・研修会当日の講師用の飲み物（水等）を購入した。 
 

以上 
 
 


